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Kԑ HOӳCH 

C¹ng t§c vŁn thҼ, lҼu tr ֻc aֳ CҺ quan S ֫Y tԒ nŁm 2021 
 

Th cֽ hi֓ n KԒ hoӴch s֝ 625/KH-SYT ngày 23/02/2021 c aֳ S֫  Y tԒ Khánh 

Hoà vԚ vi c֓ triԜn khai thֽ c hi֓ n c¹ng t§c vŁn thҼ, lҼu tr ֻc aֳ Ngành Y tԒ nŁm 

2021, S֫  Y tԒ triԜn khai thֽ c hi֓ n c¹ng t§c vŁn thҼ, lҼu tr ֻtӴi CҺ quan S ֫v i֧ n i֥ 

dung cֱ  thԜ nhҼ sau: 

I. M Cְ ņĉCH, YÊU CӹU 

- TiԒp tֱ c nâng cao hi֓u l cֽ, hi֓ u quӶ quӶn lĨ nh¨ nҼc֧ vԚ c¹ng c§c vŁn thҼ, 

lҼu tr;ֻ phát huy vai trò, v֗ trí và tӺm nhìn quan tr֙ng cֳ a c¹ng t§c vŁn thҼ, lҼu tr ֻ

tӴi CҺ quan S.֫ 

- Nâng cao trách nhi֓m cֳ a L«nh ĽӴo các phòng thu֥c S֫ trong vi֓ c quӶn lý, 

ch֕  ĽӴo c¹ng t§c vŁn thҼ, lҼu tr ֻcȈng nhҼ tr§ch nhim֓ cֳ a cán b֥ , công chֵ c và 

ngҼ֩i lao Ľn֥g Ľ֝i v i֧ c¹ng t§c vŁn thҼ, lҼu tr.ֻ 

- ņӼy mӴnh sֹ  d nֱg phӺn mԚm E-office trong c¹ng t§c vŁn thҼ, lҼu tr.ֻ 

II. N I֤ DUNG, NHI M֒ V  ְ

1. QuӶn lý, ch֕  ĽӴo, hҼn֧g dӾn công tác vŁn thҼ, lҼu tr ֻ

a) TΫ chοc tuyên truyΖn, phΫ biΔn c§c quy ĽΠnh pháp luͻt vΖ c¹ng t§c vŁn 

th̯, l̯u trυ 

VŁn ph¸ng S ֫t  ֡chֵ c tuyên truyԚn, ph֡  biԒn c§c quy Ľn֗h cֳ a pháp luԀt, 

c§c vŁn bӶn hҼn֧g dӾn nghi֓ p vֱ  vԚ c¹ng t§c vŁn thҼ, lҼu tr ֻtrang th¹ng tin Ľin֓ 

t  ֹc aֳ S֫  Y tԒ v¨ c§c cҺ quan, ĽҺn v ֗tr cֽ thu֥ c S֫  Y tԒ ĽԜ các phòng thu֥c S֫ , 

công chֵc v¨ ngҼi֩ lao Ľn֥g tӴi CҺ quan S ֫Y tԒ triԜn khai thֽ c hi֓ n theo Ľ¼ng 

quy Ľn֗h vԚ c¹ng t§c vŁn thҼ, lҼu tr,ֻ trong Ľ· ch¼ trn֙g triԜn khai Ngh֗ Ľ֗nh s֝  

30/2020/Nņ-CP ngày 05/3/2020 cֳa Chính phֳ vԚ c¹ng t§c vŁn thҼ. 

b)Xây dχng, sσa ĽΫi, bΫ sunghoΊc xây dχng mαi c§c vŁn bnͩ liên quan 

ĽΔn c¹ng t§c vŁn th̯, l̯u trυ 

 VŁn ph¸ng ban h¨nh c§c vŁn bӶn hҼ֧ng dӾn nghi֓ p vֱ  vԚ c¹ng t§c vŁn thҼ, 

lҼu tr ֻbӶo ĽӶm phù h֯ p v֧ i quy Ľn֗h cֳ a pháp luԀt hi֓ n hành, g֟m: Quy chԒ vŁn 

thҼ, lҼu tr;ֻ Danh mֱ c h֟  sҺ; BӶng th֩ i hӴn bӶo quӶn phù h֯ p v֧ i quy Ľn֗h cֳ a 

ng¨nh, lǫnh vcֽ và yêu cӺu cֳ a KԒ hoӴch triԜn khai thֽ c hi֓ n QuyԒt Ľn֗h 458/Qņ-

TTg ngày 03/4/2020 cֳa Thֳ  tҼ֧ng Chính phֳ phê duy֓t ņԚ §n ñLҼu tr ֻtài li u֓ Ľin֓ 

t  ֹc aֳ c§c cҺ quan nh¨ nҼc֧ giai ĽoӴn 2020-2025ò. 

c) Công tác tΫ chοc cán bί, tͻp hu nͫ, bΩi d̯ηng nghiΜp vλ 

- B  ֝tr² Ľ ֳnhân sֽ , công chֵc, viên chֵc ĽӶm bӶo Ľ§p nֵg yêu cӺu công 

vi c֓ (ĽԊc bi֓ t l¨ c¹ng t§c vŁn thҼ, lҼu tr ֻĽi֓n tֹ ) v¨ Ľ§p nֵg tiêu chuӼn ngӴch, 

chֵ c danh nghԚ nghi֓ p theo quy Ľn֗h cֳ a pháp luԀt. 
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- T  ֡chֵ c tԀp huӸn, b i֟ dҼn֭g nghi֓ p vֱ  vԚ vŁn thҼ, lҼu tr;ֻ trong Ľ· tԀp 

trung vào các n֥i dung: soӴn thӶo, kĨ ban h¨nh vŁn bӶn Ľin֓ tֹ ; quӶn lĨ vŁn 

bӶnĽi֓n tֹ ; lԀp, n֥ p lҼu v¨ quӶn lý h֟  sҺ giӸy, h֟  sҺ Ľin֓ tֹ ; sֹ  d nֱg thiԒt b  ֗lҼu 

khóa bí mԀt trong c¹ng t§c vŁn thҼ, s ֝hóa tài li֓ u lҼu tr.ֻ 

- Th cֽ hi֓ n các chԒ Ľ֥ chính sách tiԚn lҼҺng, ph ֱcӸp và các chԒ Ľ֥ khác 

cho công chֵc, viên chֵc l¨m c¹ng t§c vŁn thҼ, lҼu tr ֻtheo Ľ¼ng quy Ľn֗h c aֳ 

pháp luԀt. 

- Ph֝ i h p֯ v֧ i Phòng T֡  chֵ c cán b֥  r¨ so§t, Ľ§nh gi§ thcֽ trӴng, t֡ ng h֯ p 

nhu cӺu Ľ¨o tӴo, b֟ i dҼn֭g, nâng ngӴch, thŁng hӴng theo tiêu chuӼn công chֵc vŁn 

thҼ, chcֵ danh nghԚ nghi֓ p viên chֵ c chuy°n ng¨nh lҼu tr ֻtheo yêu cӺu và t n֡g 

h p֯ cֳ a Ngành Y tԒ g iֹ vԚ S֫  N i֥ v  ֱvà UBND t֕nh trҼ֧c ngày 22/3/2021. 

2. TriԜn khai th cֽ hi n֓ c¹ng t§c vŁn thҼ, lҼu tr  ֻ

a) VŁn ph¸ng 

-KiԜm tra vi֓ c soӴn thӶo, kĨ ban h¨nh vŁn bӶn, quӶn lĨ vŁn bӶn, lԀp h֟  sҺ v¨ 

n p֥ lҼu h ֟sҺ, t¨i liu֓ v¨o LҼu tr ֻcҺ quan, quӶn lý và sֹ  d nֱg thiԒt b֗  lҼu kh·a b² 

mԀt theo quy Ľn֗h tӴi Ngh֗  Ľ֗nh s֝  30/2020/Nņ-CP. 

- HoӴt Ľn֥g nghi֓ p vֱ  lҼu tr :ֻ bӶo quӶn và t֡  chֵ c sֹ  d nֱg tài li֓ u lҼu tr,ֻ 

s֝  hóa tài li֓ u; tӴo lԀp và quӶn lý dֻ  li u֓ th¹ng tin ĽӺu vào tài li֓ u lҼu tr ֻĽi֓n tֹ  

và dֻ  li u֓ ĽԊc tӶ c aֳ tài li֓ u lҼu tr ֻ(bao g֟ m dֻ  li u֓ ĽԊc tӶ ph¹ng lҼu tr,ֻ h֟  sҺ 

lҼu tr ֻ v¨ vŁn bӶn, tài li֓ u) bӶo ĽӶm theo Ľ¼ng quy Ľn֗h tӴi Th¹ng tҼ s ֝

02/2019/TT-BNV ngày 24/01/2019 cֳa B֥  N i֥ v  ֱquy Ľn֗h tiêu chuӼn dֻ  li u֓ 

th¹ng tin ĽӺu vào và yêu cӺu bӶo quӶn tài li֓ u lҼu tr ֻĽi֓n tֹ . 

- B  ֝trí cán b֥ , công chֵc tiԒp nhԀn và lԀp biên bӶn giao nhԀn h֟  sҺ, t¨i liu֓ 

v i֧ các phòng ban (tַ tháng 3/2021 ĽԒn tháng 5/2021). 

- SԂp xԒp, phân loӴi, ch֕ nh lý lӴi h  ֟sҺ caֳ c§c ph¸ng theo Ľ¼ng quy Ľn֗h 

tҼҺng nֵg v֧ i M cֱ l cֱ h֟  sҺ, t¨i liu֓ nŁm 2021. 

- LԀp kԒ hoӴch ch֕nh lý dӺn kh֝ i tài li֓


